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TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PADA BADAN PENANGGULANGAN

BENCANA DAERAH KABUPATEN BELITUNG

KEPALA PELAKSANA BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

KABUPATEN BELITUNG,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka standarisasi pelaksanaan pekerjaan di lingkungan Badan

Mengingat

Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Belitung maka perlu disususn
Standar Operasional Prosedur (SOP) yang menjadi pedoman bagi pegawai di

lingkungan Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Belitung.

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam hurufa maka

1.

perlu menetapkan Keputusan Kepala Pelaksana Badan Penanggulangan
Bencana Daerah Kabupaten Belitung tentang Standar Operasional Prosedur
pada Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Belitung,

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 28 Tahun 1959 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat II dan Kotapraja di Sumatera Selatan (
lembaran Negara Republiki Indonesia Tahun 1959 Nomor 73 (, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1821),

. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 2000 tentang Pembentukan Propinsi

Kepulauan Bangka Belitung (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2000 Nomor 217, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4033);

.Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daecrah

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587), sebagaimana telah
diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah ( lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015
Nomor 58, Tambahan lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);




Menetapkan:
KESATU

KEDUA

4. Peraturan Menteri Negeri Nomor 4 Tahun 2011 tentang Standar Opearasional

Prosedur di lingkungan Kementerarian Dalam Negeri;

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Apapatur Negara dan Reformasi Birokrasi

Nomor 35 Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan;

. Peraturan Daerah Kabupaten Belitung Nomor 5 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Belitung (Lembaran
Daerah Kabupaten Belitung Tahun 2016 Nomor 5, Tambahan Lembaran
Daerah Kabupaten Belitung Nomor 24), sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Daerah Kabupaten Belitung Nomor 4 Tahun 2019 tentang
Perubahan atas Peraturan Daerah Kabupaten Belitung Nomor 5 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Belitung
(Lembaran Daerah Kabupaten Belitung Tahun 2019 Nomor 4, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Belitung Nomor 55);

7. Peraturan Daerah Kabupaten Belitung Nomor 4 Tahun 2019 Tentang

Perubahan Atas Peraturan Daerah Kabupaten Belitung Nomor 5 Tahun 2016
Tentang Pembentukan Dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Belitung;

. Peraturan Bupati Belitung Nomor Peraturan Bupati Belitung Nomor 51

Tahun 2019 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi
Serta Tata Kerja Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten
Belitung { Berita Daerah Kabupaten Belitung Tahun 2019 Nomor 53);

MEMUTUSKAN:

Standar Operasional Prosedur (SOP) pada Badan Penanggulangan Bencana
Daerah Kabupaten Belitung.

. Standar Operasional Prosedur( SOP) sebagaimana dimaksud Diktum

KESATU tercantum dalam lampiran keputusan ini meliputi :

| 1. SOP Kesiapsiagaan Menghadapi Bencana.

SOP Pemadam Kebakaran Bangunan Dan Lahan.

SOP Evakuasi Dan Penyelamatan.

SOP Distribusi Logistik Saat Tanggap Darurat Bencana.

SOP Penyuluhan Dan Pelatihan Simulasi Pemadaman Kebakaran.
SOP Permohonan Pelatihan Simulasi Pemadaman Kebakaran.
SOP Penetapan Status Tanggap Darurat Bencana.

SOP Penanganan Dampak Pasca Bencana
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KETIGA

KEEMPAT

Rincian Standar Operasional Prosedur( SOP) sebagaimana tercantum dalam
lampiran merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Keputusan Kepala
Pelaksana Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Belitung.

: Keputusan Kepala Pelaksana Badan Penanggulangan Bencana Daerah

Kabupaten Belitung ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Tanjungpandan
Pada Tanggal 01 April 2021

ANTO, S.Sos., MMM.Tr
50503 199703 1 003




Lembar Herja Identiflikasi Judul SOP

Nama OPD

Nama Unit Pengawas (Es. 1V)

Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Belitung
Kepala Seksi Penanganan Darurat, Logistik dan Kebakaran

Tugas Rincian Tugas Sub Rincian Tugas Qutput Aspek Judul SOP
i 2 3 . 5 6
Penanganan keadaan darurat, meliputi penyelenggaraan siaga | A.1 [ penyclenggaman penanganan Penanganan Kejadian AlAd ALA.Ll |pembuatan
darurat, tanggap darurat dan transisi darurat ke pemulihan darurat, penanganan pengungsi, Kebakaran
Penanganan Kejadian AAL A2Ail [pembuatan
Kebakaran Hutan dan lahan
Penanganan darurat dan A2A.0L A2AL2 |pengelolaan
evakuasi
Pelayanan Pelatihan Simulasi  [A.2 A iii A2AL3 |pengelolaan
pemadaman Kebakaran
AR2Alv A2Aid |pengelolaan
A2Av A2AL35 |pengajuan
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Keterangan:

Tugas dilsl dengan Tugas berdasarkan Peraturan yang ada (sebaiknya dils| sesual dengan peraturan yang ada

Fungsi dilsi dengan Fungsi berdasarkan

knya diisi sesuai dengan peraturan yang ada

Sub-Fungsi (Kegiatan) diisl dengan Sub-Fungs! (Keglatan) yang merupakan bagian dari Fungsi yang ada (Hal Ini bersifat opsional, sedangkan Identlfikasl kegiatan merupakan hal yang harus dilakukan karena output bisa glidentifikas] cari adanya keglatan;
Output dilsi dengan Output yang dihasilkan dari Fungsi/Sub-Fungsl yang ada (Qutput dapat lebih dari satu, baik yang berupa produk {baru) ataupun berupa nilai tambah (lama/tiruan/copi) dari produk yang sudah ada)

Aspek dilsl dengan Aspek yang terkait dengan Output yang
Judul SOP diist judul SOP yang terdiri dari unsur Output dan Aspek serta keterangan blla diperiukan , Misalnya: S0P

an {Aspek inl b

ya berupa (ungsi manajeman, misal: penyusunan, pelak luasl, pel.

Laporan X

publikasi, distribusi)
inyering di Asdep Pengembangan Sistem dan Prosedur Pemerintahan

{Penyusunan aspek, Laporan Konsinyering Output, di Asdep Pergembangan Sisdur Keterangan). Untuk memudahkan dalam menghitung jumlahnya maka sebalknya diberi angka berurutan dengan angka Arab dari SOP nomor urut pertama {1) s.d. terakhir.

Sistem penomoran di ik selama menci

dari kolom Tugas ke Fungsl ke Sub-Fungsl ke Output ke Aspek dan yang terakhir ke Judul SOP




PEMERINTAH KABUPATEN BELITUNG
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

Seksi Pencegahian danKesiapsiagaan )i il

L. Undanh Undan,:Nomor 24 Tahun 2007 Ten ng Ponmgq-ulanyan Hencana, ‘

2. Undang Undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintahan Daerah;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2008 tentang Penyelenggaraan Penanggulangan Bencana;

4. Peraturan Daerah Kabupaten Belitung Nomor 4 Tahun 2019 Tentang Perubahan Peraturan Daerah

Kabupaten Belitung Nomor 5 Tahun 2016 tentang Pembentukkan dan Susunan Perangkat Daerah
Kabupaten Belitung;

5. Peraturan Bupali Belitung Nomor 51 Tahun 2019 tentang Kedudukan, Susunan Orpanisasi, Tugas
dan Fungsi serta Tala Kerja Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Belitung,

Nomor SOP : |360/ 014 /SOP /BPBD/ 2021

Tanggpal Pembuatan : {Thursday, April 1, 2021

Tangpal Revisi :

Tangpal Efcktif : Thursdav"A’nl-l;_ZOZT D

Disahkan oleh : , ‘Kepeala Pelaksana

y 2 o ~ i
1 M@ml]]kl penympan Dnta Base Pedoman Kebx)akan Pencegahan dan Kesnps:aman

2. Memiliki kompetensi di Bidang Penanggulangan Bencana

Peralatany PerlEngkapail
1. Database BFBD Kabupaten Belitung

Penyusunan :;ov ini dibuat untuk mr-n]ad: pedoman langkah dalam pvlaksanaan Pencegahan
Jika SOP ini tidak tersusun akan mengakibatkan terganggunya Program Pra Bencana

SOP yang sudah dnormat dlmnhonkan tanda langan hn.pala Pelaksdna Badan
sclanjutnya dileruskan kepada Bagian Organisasi dan menjadi pedoman BPBD
untuk pelaksanaannya




MEKANISME DAN PROSEDUR KESIAPSIAGAAN MENGHADAPI BENCANA
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

KABUPATEN BELITUNG
PELAKSANA MUTU BAKU
No. URAIAN PROSEDUR Keterangan
Kepala Peleksana Kepala seksi Staf Pelaksana Kelengkapan Waktu Output
1 2 3 4 § 6 7 E) 9
1 i:alf*;;:I:sana memberikan informasi terdapat potensi tefjedinya bencana kepada Kepala i MULAI I Surat Masuk dari Pelepor tdam  |Disposisi Kepala Pelsksena
Kepala Pelaksana menerima informasi dan mememerintahkan Kepala Seksi untuk melakukan e . .
2 keffan resko bencana Disposisi Kepala Pelaksana 1Jam  [Kajian Resiko
3 lr(e':abis::inr;mnenm perintah dan menugaskan staf pelaksana untuk membuat kejian _l'“"fl Kajien Resko 30menit |Laporan Kajien Resko
4 ::s l_"eld‘na membuet kajian resiko bencana dan melaparkan hasil kajian kepada Kepala [ I Leporan Kjian Resiko 1 Jam Rencana Kontjensi
Kepala Seksl melakukan menerima laporan kejian dan staf pelaksana dan penilaian terhadap s
perencanaan siaga untuk Melakukan indaken kesiapsiagaan selanjutnyakepala Seksi [ | G 5 . . -
5 melaporkan hasil kajian Staf peleksana kepada Kepala Pelaksana dan memberikan saran Rencana Konfjensl 0 menk  |Disposial Rencana Konfjensi
pertimbangan dan masukan
Kepala Pelaksana menerima laporan kejian den memerintahkean Kepala Seksi untuk 2 B
6 |membentuk forum koordinasi dan prosedur jaringan kemunikasi stage holder para pihak yang | I Undangan Rapat 1 Hari E embe;ntal;ifin F?'um Koordinest
memiliki kepasitas kompetensi dan sarana parasarana kesiapsiagaan menghadapi bencana oMU Dnigons:
Kepala Seksi menerima resume hasil rapat mekanisme proosedur kesiapsiagaan menghadapi r——-l . ; . .
7 |bencana dan memerintahkan staf pelaksana untuk mempedomani prosedur kesiapsiagaan > Hesi l_elaah rt‘ipa'l;fon.n_l ) 1Jam Hasl Leporen Kzjan Resko
; e | Koordinasi komunikasi kontjensi Bencana
menghadapi bencana
v
Staf Pelaksana menerima instruksi dan mempdomani prosedur kesiapsiagaan menghadapi l SELESAI I Hasil Laporan Kajian Resko . S
. bencana dan mengarsipkan berkas Bencana 1Het ool Laporan Kasieptingean
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