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PEMERINTAH KABUPATEN BELITUNG

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
Jalan Anwar Tanjungpandan Telp. ( 0719 ) 9303403

KEPUTUSAN KEPALA PELAKSANA
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BELITUNG
NOMOR : 360 / 049.1 /KEP/BPBD/2021

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PADA BADAN PENANGGULANGAN
BENCANA DAERAH KABUPATEN BELITUNG

KEPALA PELAKSANA BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH
KABUPATEN BELITUNG,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka standarisasi pelaksanaan pekerjaan di lingkungan Badan
Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Belitung maka perlu disususn
Standar Operasional Prosedur (SOP) yang menjadi pedoman bagi pegawai di

lingkungan Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Belitung.

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam hurufa maka
perlu menetapkan Keputusan Kepala Pelaksana Badan Penanggulangan
Bencana Daerah Kabupaten Belitung tentang Standar Operasional Prosedur

pada Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Belitung.

Mengingat : 1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 28 Tahun 1959 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat II dan Kotapraja di Sumatcra Selatan (
lembaran Negara Republiki Indonesia Tahun 1959 Nomor 73 (, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1821);

2. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 2000 tentang Pembentukan Propinsi
Kepulauan Bangka Belitung (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2000 Nomor 217, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4033);

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587), sebagaimana telah
diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah ( lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015
Nomor 58, Tambahan lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);
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4. Peraturan Menteri Negeri Nomor 4 Tahun 2011 tentang Standar Opearasional

Prosedur di lingkungan Kementerarian Dalam Negeri,

. Peraturan Menteri Pendayagunaan Apapatur Negara dan Reformasi Birokrasi

Nomor 35 Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan;

. Peraturan Daerah Kabupaten Belitung Nomor 5 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Dacrah Kabupaten Belitung (Lembaran
Daerah Kabupaten Belitung Tahun 2016 Nomor 5, Tambahan Lembaran
Daerah Kabupaten Belitung Nomor 24), sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Daerah Kabupaten Belitung Nomor 4 Tahun 2019 tentang
Perubahan atas Peraturan Daerah Kabupaten Belitung Nomor 5 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Belitung
(Lembaran Daerah Kabupaten Belitung Tahun 2019 Nomor 4, Tambahan
Lembaran Daerah Kabupaten Belitung Nomor 55);

. Peraturan Daerah Kabupaten Belitung Nomor 4 Tahun 2019 Tentang

Perubahan Atas Peraturan Daerah Kabupaten Belitung Nomor 5 Tahun 2016
Tentang Pembentukan Dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Belitung;

. Peraturan Bupati Belitung Nomor Peraturan Bupati Belitung Nomor 51

Tahun 2019 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Dan Fungsi
Serta Tata Kerja Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten
Belitung ( Berita Daerah Kabupaten Belitung Tahun 2019 Nomor 53);

MEMUTUSKAN:

Standar Operasional Prosedur (SOP) pada Badan Penanggulangan Bencana
Daerah Kabupaten Belitung.

. Standar Operasional Prosedur( SOP) sebagaimana dimaksud Diktum

KESATU tercantum dalam lampiran keputusan ini meliputi :

. SOP Kesiapsiagaan Menghadapi Bencana.

. SOP Pemadam Kebakaran Bangunan Dan Lahan.

. SOP Evakuasi Dan Penyelamatan.

. SOP Distribusi Logistik Saat Tanggap Darurat Bencana.

. SOP Penyuluhan Dan Pelatihan Simulasi Pemadaman Kebakaran,
. SOP Permohonan Pelatihan Simulasi Pemadaman Kebakaran.

. SOP Penetapan Status Tanggap Darurat Bencana.

. SOP Penanganan Dampak Pasca Bencana




KETIGA

KEEMPAT

Rincian Standar Operasional Prosedur( SOP) sebagaimana tercantum dalam
lampiran merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Keputusan Kepala
Pelaksana Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Belitung.

: Keputusan Kepala Pelaksana Badan Penanggulangan Bencana Daerah

Kabupaten Belitung ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Tanjungpandan
Pada Tanggal 01 April 2021




Lembar Herja Identifikasi Judul SOP

Nama OPD :  Badan Penanggulangan Bencana Daerah kab. Belitung
Nama Unit Pengawas (Es. IV) :
Tugas Rincian Tugas Sub Rincian Tugas Output Aspek
: Al : Ala ! ALAG - AlAi1 pembuals:m
A2 Ala A2.Ai A2.A.il [pembuatan
A2b ' A2.Ai A2.A.i.2 |pengelolaan
Alc A2.Aii A2A13 |pengelolaan
A2d A2.Aiv A2.Aii4 |pengelolaan
Ale A2.Av A2.Ai5 [pengajuan
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Keterangan:

Tugas dilsi dengan Tugas berdasarkan Peraturan yang ada (sebaiknya diisi sesual dengan peraturan yang ada

Fungsi diisi dengan Fungsi berdasarkan Peraturan yang ada (sebaiknya diisl sesuai dengan peraturan yang aca

Sub-Fungsl (Kegfatan) diisl dengan Sub-Fungsi {Keglatan) yang merupakan bagian dari Fungsi yang ada (Hal ini bersifat opsional, sedangkan [dentifikasi kegiatan merupakan ha! yang harus dilakukan karena output bisa diidentifikasi dari adanya kegiatan;
Output dilsi dengan Output yang dihasilkan dari Fungs!/Sub-Fungsi yang aca {Output dapat |lebih dari satu, baik yang berupa produk (baru) ataupun berupa nilai tambah {tamaytiruan/copi) dari produk yang sudah ada)

Aspek diisi dengan Aspek yang terkait dengan Output yang bersangkutan {Aspek ini biasanya berupa fungsi manajemen, misal: penyusunan, pelaksanaan, evaluasi, pelaporan, publikasi, distribysi)

ludul SOP diisi judul SOP yang terdiri dari unsur Output dan Aspek serta keterangan bila diperlukan , Misalnya: SOP Panyusunan Laporan Kopsinyering di Asdep Pengembangan Sistem dan Prosedur Pemerintahan

{Penyusunan aspek, Laporan Konsinyering Output, di Asden Pengembangan Sisdur Keterangan). Untuk memudahkan dalam menghitung jumlahnya maka sebaiknya diberl angka berurutan dengan angka Arab dari SOP nomor urut pertama (1) s.d. terakhir.
Sistem penomoran disesuaikan, selama mencerminkan alur breakdown dari kolom Tugas ke Fungsi ke Sub-Fungsi ke Output ke Aspek dan yang terakhir ke Judul SOP




PEMERINTAH KABUPATEN BELITUNG
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

Nomor SOP :|360/SOP/ 011 /BPBD/2021
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Tanggal Revisi :
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Disahkan oleh
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Undang Unda.ng Nomor 23 Tahun 2014 Tenlang Pemermtahan Daerah,
Undang-undang No. 24 Tahun 2007 tentang, Penanggrulanagn Bencana
Undang-Undang No, 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Nasional

Peraluran Menteri Dalam Negeri Nomer 101 Tahun 2018 Tentang Standar Teknis

pada Standar Pelayanan Minimal Sub-Urusan Bencana Daerah Kabupaten/Kota;

5.  Peraturan Bupati Beljtung Nomor 51 Tahun 2019 tentang Kedudukan, Susunan Organis
dan Fungsi serta Tata Kerja Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten
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1.~ SOP Pemadaman kebakaran bangunan , hutan dan lahan
2. SOP Permohonan Permintaan Perlatihan Simulasi Pemadaman Kebakaran

Jlka bUl’ ini llddl\ dllakeanakan maka l\oplamn ponquuhan dan polauhan smmlasn
pemadaman kebakaran tidak terlaksana secara efeklif dan efisien

Ku{hﬁka?l Pelh\s' i

1. Menguasai tehmk pemadaman d.m penyelamatam
2. Menguasai tehnik penggunaan peralatan /perlengkapan damkarnguasai
3. Memahami prosedur pelaksanaan operasi pemadaman dan penyelamatan

.i:

Pef,&lmn{ Pedeingka jan
< N S B SA. | 28 ol 4 - WS T,

1. Perlengkapan dan Pvra]dtan pel.m.han Smlulasn
2. Peralalan/perlengkapan pemadam kebakaran
3. Alal Pelindung Diri

4. Perlengkapan P3K
5.Materi / Modul Pelatihan

1. Laporan pelaksanaan keﬁ‘a‘an P““Y“illhﬁﬂ dan pelauhan simulasi pemadaman
kebakaran




MEKANISME DAN PROSEDUR PENYULUHAN DAN PELATIHAN SIMULASI PEMADAMAN KEBAKARAN

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

KABUPATEN BELITUNG
PELAKSANA MUTU BAKU
No. KEGIATAN Tim Simulasi Pessata Kepala Keterangan
Simulasi Ketua Tim Kelengkapan Waktu Output
kebakaran Pelaksana
kebakaran
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 |Kepala Scksi Penangan Darurat, Kebakaran dan Logistik selaku Surat Permohonan simulasi 10 Menit [Sambutan Kepala Bidang Kebakaran
ketua Tim memberikan sambutan sekaligus memperkenalkan dan surat perintah tugas Selaku ketua Tim Simulasi Kebakaran
anggota tim simulasi kebakaran dan memberikan turaian teknis
pelaksananaan simulasi
2 |Tim simulasi memberikan materi tlentang, teori segi tiga api dan Modul simulasi kebakaran, 10 Menil |Teori Simulasi Kebakaran berupa
teori tata cara penggunaan alat pemadam api ringan A Ll power point simulasi keakaran proses terjadinya api dan tata cara
berdasarkan modul yang telah disiapkan | pemadaman secara tradisional (karung
. basah) dan secara modem (APAR)
3 |Peserta simulasi pelatihan mengajukan pertanyaan kepada Tim Teori Simulasi Kebakaran 10 Menit |Pertanyaan -pertanyaan dari peserta
simulasi penyluhan dan pelalihan kebakaran berupa proses terjadinya api mengenai simulasi kebakaran
3 dan tata cara pemadaman
_E secara tradisional (karung
basah) dan secara modern
(APAR)
4 |Tim Simulasi Kebakaran menanggapi pertanyaan yang sudah di Pertanyaan -pertanyaan dari | 30 Menit |Penjelasan secara rinci dari pertanyaan
sampaikan oleh peserta simulasi » peserta mengenai simulasi peserta
I SECPS kebakaran
5 |Paktek pemadaman api menggunakan karung goni basah atau Drum, karung basah, APAR, | 30 Menit |Praktek aplikasi teori segi tiga api dan
fire blanket dan praktek penggunaan labung APAR bahan bakar cair (solar, pemadaman api kebakaran
| I bensin), Tabung APAR menggunakan karung goni dan tabung
APAR
6 |Tim memberikan kesempatan kepada peserta untuk Drum, karung basah, APAR, | 30 Menit |Peserta bisa melakukan pemadaman
mempraktekan sendiri J—j bahan bakar kebakaran menggunakan karung goni
g - dan APAR
7 |Kepala Seksi Penanganan Darurat, Kebakaran dan Logistik | Bahan evaluasi kegiatan 10 Menit |evaluasi pelaksanaan simulasi
menulup acara kegiatan simulasi kebakaran —-—D
8  |Melaporkan hasilpelaksanaan kegiatan simulasi yang sudah Dokumentasi fotodan bahan | 10 Menit |Laporan hasil pelaksanaan kegiatan

dilaksanakan kepada Kepala Pelaksana BPBD

laporan
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_5.'iLDi?ciil.iJggn t;‘llf\'fe‘nj ungpandan
© Pada Tanggal 01 April 2021
KEPALA PELAKSANA,




